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Zarzadzenie Nr 118/2024

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
zdnia 27 wrzesSnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad
funkcjonowania  Programu  Erasmus+ w  Pomorskim
Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie dla studentéw,

doktorantéw i absolwentow”

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 49 ust. 1 Statutu
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Zasady funkcjonowania Programu Erasmus+ w Pomorskim
Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie dia studentéw, doktorantéw i absolwentow”,

w brzmieniu stanowiacym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie ma zastosowanie do dziatan podejmowanych w ramach projektu
2024-1-PL01-KA131-HED-000200446 od czasu jego rozpoczecia

prof. dr hab. Leszek Domaiiski
Rektor PUM
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 118/2024

ZASADY FUNKCJONOWANIA PROGRAMU ERASMUS+
W POMORSKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM
W SZCZECINIE DLA STUDENTOW, DOKTORANTOW
| ABSOLWENTOW

Niniejsze Zasady regulujg realizowane w ramach programu Erasmus+ wyjazdy

studentéw, doktorantéw i absolwentéw na studia i praktyki.

1. Zasady ogodlne

1) Uzyte w Zasadach funkcjonowania programu Erasmus+ w Pomorskim

Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie okre$lenia oznaczaja:

a)

b)

f)

g)

h)

Program — program Erasmus+, program Unii Europejskiej w dziedzinie
edukacji, szkolen, mtodziezy i sportu na lata 2021-2027;

Zasady — Zasady funkcjonowania programu Erasmus+ w Pomorskim
Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie dla studentéw, doktorantow
i absolwentow;

PUM — Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie;

student — studenta stacjonarnych lub niestacjonarnych studiéw pierwszego,
drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich;

doktorant — osobe ksztatcaca sie w Szkole Doktorskiej lub w ramach studiow
doktoranckich, nie bedacg pracownikiem PUM,;

absolwent — osobe, ktéra ukoniczyta stacjonarne lub niestacjonarne studia
pierwszego, drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie, studia
doktoranckie lub ksztatcenie w Szkole Doktorskiej;

studia — stacjonarne lub niestacjonarne studia pierwszego, drugiego stopnia,
jednolite studia magisterskie, studia doktoranckie lub ksztatcenie w Szkole
Doktorskiej;

wyjazd — wyjazd w ramach programu Erasmus+ do kraju uczelni/instytuciji
przyjmujacej w celu realizacji studiéw lub praktyki w programie Erasmus+;
kapitat mobilnosci — {gczny czas trwania wszystkich wyjazdow
zrealizowanych przez studenta/doktoranta na danym poziomie studiow

w ramach programu Erasmus+;
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)
k)

)]

q)

t)

KE — Komisje Europejska;

NA — Narodowa Agencje Programu Erasmus+;

Beneficiary Module — narzedzie KE stuzace do raportowania i obstugi
programu Erasmus+ w PUM, za pomoca ktérego wyliczana jest wysoko$¢
stypendium oséb wyjezdzajgcych w ramach Programu, na podstawie stawek
miesiecznych stypendium podanych przez Narodowg Agencje programu
Erasmus+, obowigzujacych w danym projekcie;

OLS - Wsparcie Jezykowe Online — darmowa platforme internetowg do nauki
jezykdw dla uczestnikéw programu Erasmus+;

uczelnia partnerska — uczelnie zagraniczng, z ktérg PUM ma podpisang
umowe miedzyinstytucjonaing na wymiane studentéw/doktorantow;

uczelnia przyjmujgca — uczelnie partnerska PUM, ktéra przyjmuje na studia
studenta/doktoranta PUM,;

instytucja przyjmujaca - instytucje, ktéra przyjmuje na praktyke
studenta/doktoranta/

absolwenta PUM;

umowa nha wyjazd — umowa dwustronna pomiedzy uczestnikiem Programu a
PUM podpisywana przed rozpoczeciem wyjazdu, ktéra okreéla szczegdtowo
warunki przyznania finansowania wyjazdu i obustronne zobowigzania;
porozumienie o programie studiow (Learning Agreement for studies) —
umowa tréjstronna pomiedzy uczestnikiem, PUM i uczelnig przyjmujgca
zawierana przed rozpoczeciem wyjazdu na studia w celu zagwarantowania
uczestnikowi uznania przez PUM efektéw ksztatcenia zrealizowanych
w uczelni przyjmujacej, stanowigca zatgcznik do umowy na wyjazd,
porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for traineeship) —
umowa trojstronna pomiedzy uczestnikiem, PUM i instytucjg przyjmujaca
zawierana przed rozpoczeciem wyjazdu na prakiyke w celu
zagwarantowania uczestnikowi uznania przez PUM efektéw ksztafcenia
zrealizowanych w instytucji przyjmujgcej stanowigca zatgcznik do umowy na
wyjazd;

koordynator wydziatowy — petnomocnika dziekana wtasciwego wydziatu ds.
programu Erasmus+;

Whiosek — komplet dokumentéw wymagany do ztozenia w celu zgfoszenia

sie na wyjazd w ramach programu Erasmus+;
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

v) uczestnik — studenta, doktoranta, absolwenta uczestniczagcego w programie
Erasmus+;

w) SPNJO - Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych PUM,;

X) DNIWZ - Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

Realizacjg programu w PUM zajmuje sie Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

Wszystkie informacje dotyczgce aktualnych zasad (w tym stawki wsparcia)

i mozliwosci wyjazdéw znajdujg sie na stronie www.pum.edu.pl.

Do podejmowania czynno$ci zwigzanych 2z prowadzeniem Programu
powotywany jest koordynator instytucjonalny ds. programu Erasmus+, zwany
dalej ,koordynatorem instytucjonalnym”, ktory koordynuje catoksztatt spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem Programu w PUM. Zakres dziatania
koordynatora instytucjonalnego zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszych
Zasad.

Poza koordynatorem instytucjonalnym, o kiérym mowa w ppkt. 4, powotywani sg
koordynatorzy wydziatowi ds. programu Erasmus+, ktérych zakres dziatania
zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszych Zasad. Na Wydziale Medycyny
i Stomatologii funkcjonuje dwéch koordynatoréow wydziatowych: dla kierunku
lekarskiego i dla kierunku lekarsko-dentystycznego.

Na wyjazd na studia mozna jechac¢ jedynie do uczelni partnerskiej.

W przypadku studidw liczba miejsc w danej uczelni partnerskiej jest ograniczona
i uzalezniona od ustalenn zawartych w umowie zawieranej miedzy PUM a dana
uczelnig partnerska.

Na wyjazd na praktyke mozna jechaé¢ do uczelni partnerskigj lub instytuciji
przyjmujgcej lub innej instytuciji.

Kazdy student/doktorant PUM moze ubiegaé si¢ o wyjazd na studia / praktyke

w ramach Programu na mobilno$¢ edukacyjng pomiedzy krajami Programu.

10) Kazdy absolwent PUM moze ubiega¢ sie o wyjazd na praktyke do kraju

uczestniczacego w Programie.

11) W trakcie studiéw pierwszego lub drugiego stopnia oraz ksztaicenia na studiach

doktoranckich lub w Szkole Doktorskiej kapitat mobilnosci wynosi 12 miesiecy
(360 dni), a w trakcie jednolitych studiéw magisterskich — 24 miesiace (720 dni).
Czas trwania wyjazdu absolwenta wlicza sie do kapitatu mobilno$ci na poziomie

studiéw, podczas ktérych zostat zakwalifikowany na wyjazd.
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12) Wyjazd do uczelni przyjmujacej na studia moze trwaé od 2 (60dni) do 12
miesiecy (360 dni) w okresie miedzy 1 czerwca w roku, w ktérym zostata
przeprowadzona kwalifikacja na wyjazd a 30 wrzesnia nastepnego roku
kalendarzowego.

13) Wyjazd na praktyke do instytucji przyjmujgcej moze trwaé od 60 dni do 360 dni.

14) Uczestnikiem Programu moze by¢ osoba spetniajgca nastepujgce warunki:

a) jest studentem, doktorantem lub absolwentem PUM,

b) nie przebywa na urlopie dziekanskim w trakcie wyjazdu,

c) w przypadku wyjazdu na studia — najpdzniej w dniu rozpoczecia wyjazdu
ukonczyta drugi rok jednolitych studiow magisterskich lub pierwszy rok
w przypadku innych studiow,

d) posiada znajomo$¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym studiowanie
w uczelni partnerskiej/odbywanie praktyki w instytucji przyjmujgcej.
Wymagania jezykowe kazdej uczelni partnerskiej znajdujg sie na stronie
https://www.pum.edu.pl/studia_iii_stopnia/rozwoj/erasmus/uczelnie_partnerski
e _pum/

e) nie wykorzystata kapitatu mobilnoséci, o ktérym mowa w ppkt. 11.

15) Realizacja wyjazdu na studia w ramach Programu moze nastgpi¢ pod warunkiem
zaliczenia roku studidbw bezposrednio poprzedzajacego rok studiéw, podczas
kiérego planowany jest wyjazd, zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem
Studiéw/Regulaminem studiéw doktoranckich lub Szkoty Doktorskiej w PUM.

16) W przypadku studentéw i doktorantéw wyjazd na ostatnim roku studibw moze
trwaé jeden semestr i by¢ zrealizowany w semestrze zimowym, chyba ze nie jest
to mozliwe z uwagi na réznice programowe obu uczelni. Decyzje w sprawie
wyrazenia zgody na wyjazd w semestrze letnim w przypadku studentéw
podejmuje dziekan, a w przypadku doktorantéw studidéw doktoranckich lub Szkoty
Doktorskiej — Kierownik studiéw doktoranckich lub Dyrektor Szkoty Doktorskie;.
W przypadku studentéw kierunku lekarskiego wyjazd na ostatnim roku studiow
moze trwaé diuzej niz jeden semestr, pod warunkiem zatwierdzenia przez
dziekana wydzialu porozumienia o programie studiéw zapewniajgcego uznanie
modutdéw zrealizowanych w uczelni przyjmujace;j.

17) W uzasadnionych wypadkach dziekan/ Kierownik studiéw doktoranckich/Dyrektor
Szkoly Doktorskiej moze nie wyrazi¢ zgody na wyjazd studenta /doktoranta

pomimo podpisania porozumienia o programie studidw/ porozumienia
4
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o programie praktyki. Informuje on o tym studenta/ doktoranta na pi§mie/badz
mailowo, wskazujgc przyczyny braku zgody.

18) Wyjazd studenta/doktoranta na praktyke powinien by¢ zrealizowany w okresie
miedzy 1 czerwca a 30 wrzesnia roku, w ktéorym zostata przeprowadzona
kwalifikacja na wyjazd.

19) Kierownik studiéw doktoranckich/Dyrektor Szkoty Doktorskiej moze na wniosek
doktoranta wyrazi¢ zgode na realizacje wyjazdu w kolejnym roku akademickim
w okresie najpozniej do 30 wrzesnia.

20) Wyjazd absolwenta na praktyke powinien zakonczy¢ sie w ciggu 12 miesiecy
(360 dni) od ukonczenia studiéw, jednak nie poézniej niz 30 wrzesnia roku
nastepujacego po roku, w ktérym przeprowadzono kwalifikacje na wyjazd.
Wyjazd doktoranta mozliwy jest do momentu uzyskania stopnia doktora
(w przypadku ksztatcenia na studiach doktoranckich) lub do dnia zloZenia
rozprawy doktorskiej (w przypadku ksztatcenia w ramach Szkoty Doktorskiej).

21) Jezeli student/doktorant jest zobowigzany do wnoszenia optat za studia w PUM,
jest robwniez zobowigzany do kontynuacji tych optat w czasie wyjazdu w ramach
Programu.

22) W ftrakcie trwania wyjazdu w ramach Programu, student/doktorant otrzymuje
$wiadczenia pomocy materialnej, do otrzymywania ktérych zostat uprawniony
w PUM.

23) Decyzja osoby zakwalifikowanej o zrealizowaniu wyjazdu lezy w wylgcznej gestii
danej osoby i powinna zosta¢ podjeta z uwzglednieniem aktualnej sytuacji, w tym
sytuacji epidemicznej, w Polsce i kraju, do ktérego realizowany jest wyjazd.

24) Warunkiem rozpoczecia wyjazdu jest podpisanie:

a) porozumienia o programie studiéw / porozumienia o programie praktyki,
b) umowy finansowej na wyjazd.

25) Rozpoczecie wyjazdu bez podpisania dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt. 24
stanowi razgce naruszenie zasad Programu.

26) Uczestnik, ktéry po podpisaniu dokumentéw, o ktdérych mowa w ppkt. 24
zrezygnuje z wyjazdu zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania droga
mailowg o swojej rezygnacji DNIWZ i uczelnie przyjmujgcg / instytucje
przyjmujaca, do ktérej zostat nominowany.
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27) Jezeli student/doktorant posiadajacy prawo do stypendium socjalnego decyduje

sie na wyjazd z dofinansowaniem zerowym, nie przystuguje mu wypfata
dofinansowania i dodatku socjalnego ze srodkéw Programu.

28) llekro¢ niniejsze zasady nakazujg dostarczenie przez Uczestnika dokumentéw,

2)

3)

4)

5)

6)

Uczestnik dostarcza je w oryginale w postaci pisemnej lub w postaci
elektronicznej (zaopatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym - profil
zaufany nie jest rébwnowazny kwalifikowanemu podpisowi elektronicznemu).
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przedtozenie dokumentéw w innej
formie, jezeli ich wiarygodnos¢ nie budzi watpliwosci, przy czym dokumenty
zawierajgce poswiadczenie ostatecznych dat mobilnosci powinny by¢é wysytane
ze stuzbowej skrzynki mailowej upowaznionej osoby z uczelni / instytucji

przyjmujacej.

Zasady finansowania wyjazdéw w ramach Programu

Miesieczne stawki dofinansowania wyjazdéw na studia i wyjazdéw na praktyki
w ramach Programu wskazywane sg corocznie przez NA, w oparciu o wytyczne
KE.

Liczba wyjazdéw, ktére moga zosta¢ dofinansowane uzalezniona jest od
wysokosci funduszy corocznie przyznawanych PUM przez NA.

Podziatu $rodkow przekazanych PUM przez NA dokonuje Uczelniana Komisja
ds. rozdziatu srodkdw finansowych, w sktad ktérej wchodza:

a) prorektor ds. nauki,

b) koordynator instytucjonainy,

c) pracownik DNiIWZ.

Dofinansowanie wyjazdu przyznawane w ramach Programu przeznaczone jest na
pokrycie czesci kosztéw zwigzanych z wyjazdem. Wysoko$¢ dofinansowania nie
rekompensuje petnych kosztéw podrézy oraz utrzymania za granicg. Podczas
wyjazdu moze zajS¢ konieczno$¢ zaangazowania przez uczestnika takze
wiasnych srodkéw finansowych.

Wysokos¢ naleznego dofinasowania wyliczana jest wedtug miesiecznych stawek
dofinansowania, stosownie do czasu trwania okresu finansowania zapisanego
w umowie na wyjazd, obliczonego w narzedziu Beneficiary Module+.

Okres finansowania wyjazdu na studia wynosi maksymalnie 150 dni, dla pobytéw

semestrainych i maksymalnie 270 dni dla pobytéw dwusemestralnych. Ponad ten
6
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okres mogg by¢ dofinansowane jedynie dni dodatkowe na podréz green travel,
o ktérej mowa w ppkt. 20. Dofinansowanie bedzie przystugiwato uczestnikowi
tylko i wylgcznie za czas rzeczywistego pobytu w kraju uczelni przyjmujgcej /
instytucji przyjmujacej, ktéry bedzie potwierdzony w dokumencie stanowigcym
wykaz zaliczer, w zaswiadczeniu o pobycie Ilub odrebnym dokumencie
wystawionym przez uczelnie przyjmujgca / instytucje przyjmujaca.

7) Dopuszcza sie mozliwosé wyjazdu bez dofinansowania, czyli z tzw.
dofinansowaniem zerowym.

8) Wszystkie ustalenia zwigzane z uczestnictwem w Programie i jego
finansowaniem zawarte sg w umowie na wyjazd zawartej pomiedzy PUM
a uczestnikiem.

9) Przediuzenie pierwotnie uzgodnionego czasu trwania wyjazdu jest mozliwe,
jednakze za okres przedtuzenia nie przystuguje dofinansowanie.

10)W przypadku uwolnienia $rodkéw z powodu rezygnacji z wyjazdow Uczelniana
Komisja ds. rozdziatu srodkéw finansowych moze zdecydowaé o dofinansowaniu
wickszej liczby wyjazdow (w tym wyjazddw z dofinansowaniem zerowym) lub
dtuzszych okresoéw trwania wyjazdéw z zastrzezeniem ppkt. 5 i 6.

11)Wprowadzenie jakichkolwiek zmian do umowy zawartej pomigedzy uczestnikiem
a PUM, dotyczgcych finansowania wyjazdu, wymaga podpisania aneksu do
umowy.

12)Studenci/doktoranci uprawnieni do otrzymywania stypendium socjalnego w PUM
mogg otrzymac dodatkowo kwote 250 € na kazdy miesigc pobytu niezaleznie od
rodzaju wyjazdu (dodatek socjalny).

13)Warunkiem otrzymania dodatku socjalnego jest udokumentowanie, najpézniej
w ostatnim dniu terminu wyznaczonego przez PUM na skiladanie Whnioskéw na
wyjazd, posiadania prawomocnej decyzji Komisji Stypendialnej PUM o przyznaniu
stypendium socjalnego lub stypendium socjalnego w zwiekszonej wysokosci,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

14)Wypftata dodatku socjalnego, gwarantowana jest w okresie finansowania wyjazdu
ustalonym i zapisanym w umowie na wyjazd.

15)Nabycie przez studenta/doktoranta prawa do otrzymywania stypendium

socjalnego po terminie wyznaczonym przez PUM na ztozenie Whioskéw na
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wyjazd, nie naktada na PUM obowigzku przyznania dofinansowania i dodatku
socjalnego.

16)Osoba posiadajaca orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, moze otrzymac
dodatkowe dofinansowanie wyjazdu z tytutu orzeczonej niepetnosprawnosci:
a) w wysokosci 250 € na kazdy miesigc pobytu niezaleznie od rodzaju wyjazdu

albo
b) w wysokosci réwnej przewidywanym dodatkowym kosztom wyjazdu
bezposrednio zwigzanym z niepetnosprawnoscia.

17)Warunkiem otrzymania dodatkowego dofinansowania, o ktérym mowa w ppkt. 16
jest dostarczenie do DNIWZ oryginatu aktualnego orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci najpdzniej w ostatnim dniu terminu wyznaczonego przez
PUM na sktadanie Wnioskdéw na wyjazd, a w przypadku, o ktérym mowa w ppkt.
16 lit. b — takze ztozenie wniosku do NA, o ktérym mowa w ppkt. 18, niezwtocznie
po zakwalifikowaniu na wyjazd.

18)Wniosek o dofinansowanie przewidywanych dodatkowych kosztéw wyjazdu
bezposrednio zwigzanych z niepetnosprawnosécia sktada sie do NA za
posrednictwem DNIWZ. Whniosek taki musi zostaé zaopiniowany przez
Koordynatora Instytucjonalnego i Petnomocnika do spraw os6b
niepetnosprawnych przed jego ziozeniem do DNIWZ. We wniosku nalezy
uwzgledni¢ dodatkowe przewidywane koszty wyjazdu bezposrednio zwigzane
Z niepetnosprawnoscig (np. koszt opiekuna osoby niepetnosprawnej lub koszt
pomocy dydaktycznej niezbedny w trakcie wyjazdu). Decyzja o przyznaniu
dodatkowego dofinansowania i jego wysokosci jest podejmowana przez NA po
rozpoznaniu wniosku. PUM poinformuje uczestnika mobilnosci ubiegajgcego sie
o dofinansowanie z tytutu niepetnosprawnosci o kwocie dodatkowego wsparcia.

19)Osoba, ktérej NA przyznata dofinansowanie przewidywanych dodatkowych
kosztéw wyjazdu bezposrednio zwigzanych z niepetnosprawnoscig zobowigzana
jest rozliczy¢ przyznane dofinansowanie po zakonczonym wyjezdzie
przedktadajac NA dowody na wysokos¢ faktycznie poniesionych dodatkowych
kosztéw wyjazdu.

20)Osobie, ktérej zostat przyznany wyjazd na uczelnie partnerska/ praktyke
przystuguje ryczatt na pokrycie kosztéw podrézy. Kwota ryczattu jest uzalezniona
od odlegtosci miedzy miejscem rozpoczecia podrézy a miejscem docelowym i od
wybranego $rodka transportu. Do obliczenia odlegtosci stosowany jest kalkulator

8
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odlegto$ci opracowany przez Komisje Europejskg i udostepniony na stronie
programu Erasmus+ (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/distance-calculator).
21)W przypadku podrézy na dystansie do 499 km osoby powinny Kkorzystac
z niskoemisyjnych srodkéw transportu.
22)Osobie podrézujgcej standardowym $rodkiem transportu (samolot, prom,
samochéd, w ktérym podrézuje jedna osoba) bedzie przyznany dodatkowy ryczatt
na maksymalnie 2 dni na podréz (po 1 dzien w kazdag strone), wylacznie jezeli
podréz odbywa sie w inne dni niz okres studiowania/praktyki. Podstawg do
rozliczenia ww. ryczattu jest oSwiadczenie obejmujgce co najmniej wskazanie
srodka transportu i stwierdzeniem Zze dni podrézy nie pokrywajg sie z okresem
studiowania/praktyki oraz bilety za podréz (jezeli dotyczy).
23)Osobie podrézujgcej zrownowazonym (niskoemisyjnym) s$rodkiem transportu
(podré6z w warunkach green ftravel) przystuguje ryczatt na koszty podrézy
w wysokosci uzaleznionej od udokumentowanej liczby dni podrézy i dystansu, na
ktorym odbywa sie podréz, {j.:
a) w przypadku podrézy na dystansie powyzej 10 km lecz nie wiecej niz 500
km ryczatt przystuguje za nie wiecej niz 2 dni podrézy;
b) w przypadku podrézy na dystansie powyzej 500 km lecz nie wiecej niz
3000 km ryczatt przystuguje za nie wiecej niz 4 dni podrézy;
c) w przypadku podrézy na dystansie powyzej 3000 km lecz nie wiecej niz
3999 km ryczatt przystuguje za nie wiecej niz 6 dni podrozy.
24)Warunkiem przyznania ryczattu, o ktorym mowa w pkt. 23, jest odbycie podrézy
zrébwnowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu w obie strony.
25)Podstawg do rozliczenia ryczattu, o ktérym mowa w pkt. 23, s3:
a) oswiadczenie wskazujgce Srodek transportu w warunkach green travel,
b) dowody podrézy w warunkach green travel, w szczegolnosci bilety,
dowody tankowania (do wgladu PUM).

3. Wyjazdy na studia i praktyki — rekrutacja
1) Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna
ds. postepowania rekrutacyjnego na wyjazdy studentéw, doktorantow
i absolwentow w ramach programu Erasmus+, zwana dalej UKK, w skiad ktorej

wchodza:
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a) prorektor ds. nauki,

b) koordynator instytucjonalny,

c) wiasciwy koordynator wydziatowy ds. programu Erasmus+,

d) dziekan Iub wskazany przez niego prodziekan/Kierownik studidéw
doktoranckich/Dyrektor Szkoty Doktorskiej

e) pracownik DNiIWZ.

2) Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzane jest raz w roku akademickim
w oparciu o Wnioski na wyjazd na studia / praktyke.

3) Whiosek 0 wyjazd na studia nalezy ztozy¢ do DNiIWZ w terminie wyznaczonym
przez PUM, w roku akademickim poprzedzajgcym rok, w ktérym planowany
jest wyjazd. Wnioski ztozone po terminie pozostawia sie¢ bez rozpoznania.

4) Dokfadne terminy skiadania Wnioskéw podawane sg na stronie internetowej
PUM.

5) Przed ziozeniem Whniosku nalezy zapoznaé sie z oferowanym programem
studibw wwybranej uczelni partnerskiej i skonsultowa¢ mozliwosé
przygotowania porozumienia o programie studiéw z wtasciwym koordynatorem
wydziatowym.

6) Na Whniosek na studia skfadajg sie:

a) wypetniony formularz zgtoszeniowy, w ktérym nalezy wskazac¢ uczelnie
pierwszego wyboru i uczelnie drugiego wyboru,

b) potwierdzenie znajomosci jezyka obcego, w ktérym bedg prowadzone
zajecia za granicg na poziomie wymaganym przez wybrang uczelnie
partnerska, okreslonym w umowie miedzyinstytucjonalnej,

c) dokumentacja dodatkowa (jezeli dotyczy):

i. dokumentacja stanowigcg podstawe do przyznania punktacji
dodatkowej za wykazane osiggniecia naukowe,
ii. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

7) Na Whniosek na praktyke sktadajg sie:

a) wypetniony formularz zgtoszeniowy,

b) potwierdzenie przyjecia na praktyke przez wybrana instytucje przyjmujaca,
zawierajace informacje o zakresie wstepnych dat wyjazdu oraz jezyku
praktyki,

10
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8)

9)

c) poswiadczenie znajomosci jezyka obcego, w ktérym bedg prowadzone
zajecia za granica na poziomie wymaganym przez wybrang instytucje
przyjmujaca,

d) dokumentacja dodatkowa (jezeli dotyczy):

i. dokumentacja stanowigcg podstawe do przyznania punktacji
dodatkowej za wykazane osiagniecia naukowe,
ii. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Whiosek na wyjazd na praktyke planowang po ukonczeniu studidow nalezy

sktadaé na ostatnim roku studiéw.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt. 6 i 7 powyzej nalezy dostarczyc

w oryginale, tzn. w formie pisemnej, w postaci zaopatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym (ePUAP). Jednakze w okresie

ograniczonego funkcjonowania uczelni, a takze w okresach wskazanych
wodrebnym zarzadzeniu rektora, dopuszczalne jest dostarczanie dokumentéw

w postaci skandéw droga e-mailowa.

Srednia ocen w przypadku studiéw i praktyki liczona jest z zachowaniem

nastepujgcych zasad:

a) Srednia ocen studentéw, wpisywana do formularza przez dziekanat
wiasciwego wydziatu, liczona jest ze wszystkich ukofAczonych lat studiéw
danego stopnia, poprzedzajgcych rekrutacie na wyjazd. Do obliczenia
$redniej sumuje sie wszystkie oceny z egzamindéw przewidzianych w planie
studidw dla wszystkich ukoriczonych lat studiéw na danym kierunku i dzieli
przez liczbe tych ocen. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej —
z danego przedmiotu/modutu oblicza sie Srednig ocene, sumujgc oceny
z wszystkich terminéw i dzielac sume przez liczbe ocen (terminéw). Ocene
Srednig podaje sie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

b) Srednia ocen doktorantéw, wpisywana do formularza przez studium
doktoranckie/ Biuro Szkoly Doktorskiej, liczona jest z wszystkich
ukonczonych lat studidow / ksztatcenia danego stopnia poprzedzajgcych
rekrutacje na wyjazd. Do obliczenia éredniej sumuje sie wszystkie oceny
z egzaminow przewidzianych w planie studiow / ksztatcenia dla wszystkich
ukonczonych lat studibw / ksztatcenia i dzieli przez liczbe tych ocen.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej — z danego

przedmiotu/modutu oblicza sie $rednig ocene, sumujgc oceny z wszystkich
11
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terminéw i dzielac sume przez liczbe ocen (terminéw). Ocene $rednig

podaje sie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

c) W przypadku studentéow i doktorantdw pierwszego roku $rednia ocen,
liczona jest z egzaminbw przewidzianych w pierwszym semestrze studiow.

d) Jezeli student lub doktorant nie zda egzaminu przewidzianego w zimowej
sesji egzaminacyjnej i tym samym nie jest mozliwe wyliczenie Sredniegj
w terminie przewidzianym na zifozenie Whnioskéw, to nie zostanie
zakwalifikowany na wyjazd.

e) Jezeli w planie studiow w pierwszym semestrze nie jest przewidziany zaden
egzamin i tym samym nie jest mozliwe obliczenie $redniej, to w przypadku:
i. studentow, porbéwnuje sie wyniki uzyskane w rekrutacji na studia

w PUM,

ii. doktorantéw, jako S$rednig ocen przyjmuje sie wpisywang do
formularza przez Biuro Szkoty Doktorskiej, srednig ocen, ktéra byta
podstawg do przyjecia na do Szkoty Doktorskiej.

10)Z obowigzku zlozenia poswiadczenia znajomosci jezyka, moze zostaé
zwolniona osoba, ktéra spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) w ciggu 5 ostatnich lat studiéw (wliczajgc rok sktadania wniosku o wyjazd)
zrealizowata lub realizuje wyjazd na studia lub prakityke w ramach
Programu w jezyku wymaganym przez wybrang uczelnie partnerskag
i uzyskata poswiadczenie znajomosci jezyka na wymaganym poziomie we
wczesniejszej klasyfikacji lub w wyniku pierwszego badz drugiego testu
biegtosci jezykowej w systemie OLS,

b) jest studentem programu anglojezycznego i planuje wyjazd do uczelni
partnerskiej, w ktorej zajecia prowadzone sg w jezyku angielskim,

c) jezyk wymagany przez wybrang uczelnie partnerskg jest jej jezykiem
ojczystym.

11)Osoba, ktorej Wniosek na studia lub praktyke nie zawiera poswiadczenia

znajomos$ci jezyka obcego i nie spetniajg warunkéw okre$lonych w ppkt. 8,

przystepujg do egzaminu jezykowego przeprowadzanego w SPNJO na

potrzeby rekrutacji na wyjazdy w ramach Programu.
12)Po uptywie terminu na ztozenie Wnioskéw na studia i praktyke PUM wyznaczy

terminy egzaminéw z poszczegdlnych jezykéw obcych, ktérych znajomosé

12
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wymagana jest przez wybrane uczelnie partnerskie. Terminy zostang podane
na stronie internetowej PUM.

13)UKK kwalifikuje na wyjazd osoby, ktdre spetnity wszystkie warunki niniejszym
zarzgdzeniu oraz ponizsze warunki:

a) posiadaja $rednig ocen, o ktérej mowa w ppkt. 9 nie nizszg niz $rednia
okreslona komunikatem rektora

b) zlozyly prawidtowo wypetniony Wniosek na studia lub praktyke na wyjazd
w terminie wyznaczonym przez PUM,

c) uzyskaty pozytywng weryfikacje poziomu znajomo$ci jezyka obcego
wymaganego przez wybrang uczelnie partnerska) lub spetnity jeden
z warunkow, o ktérych mowa w ppkt. 10,

d) w przypadku studentéw jednolitych studiéw magisterskich — ukonczyly
pierwszy rok studiow.

14)Wyjazd na praktyke w przypadku studentdw i doktorantéw nie moze kolidowac
z ukonczeniem studiow / ksztatcenia w terminie okreslonym w planie studiow.

15)Osoby, ktére w ramach Programu realizujg wyjazd na studia, mogg w tym
samym roku akademickim realizowaé wyjazd na praktyke pod warunkiem
uprzedniego rozliczenia wyjazdu na studia. Niniejszg zasade stosuje sie
rowniez wtedy, kiedy najpierw realizowany jest wyjazd na praktyke,

a nastepnie wyjazd na studia.

16)UKK przyznaje osobom zakwalifikowanym punkty wedtug nastepujgcych
zasad:

a) $rednia ocen, o ktorej mowa w ppkt. 7, mnozona x 2, (np. Srednia
w wysokoSci: 4,25 x 2= 8,50 punktow),

b) 1 pkt za posiadanie osiggnie¢ naukowych zdobytych w okresie
realizowanego stopnia studiow i najpdzniej do ostatniego dnia terminu
wyznaczonego przez PUM na sktadanie Whioskéw na wyjazd, w postaci:

i. publikacji artykutu naukowego (indywidualnie lub jako pracy
zbiorowej) w czasopi$émie recenzowanym z IF, punktacjg MNiSW lub
w recenzowanym czasopiémie bez IF lub z punktacjg MNiSW; za
opublikowanie pracy uznaje sie jej faktyczng date publikacji
w czasopi$émie zgtoszong do Biblioteki PUM (a nie date przyjecia do
druku)

13
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ii. aktywnego udzialu w krajowym lub miedzynarodowym zjezdzie/
konferencji/ sympozjum/ kongresie /olimpiadzie naukowej/ konkursie
naukowym sympozjum organizacji studenckich, uczelni medycznych,
STN lub towarzystw naukowych /potwierdzonym: plakatem,
abstraktem, nagrodg, wyréznieniem itp.,

iii. uzyskania grantu naukowego krajowego Iub Zzagranicznego
finansowanego ze zrédet zewnetrznych,

iv. zdobycia nagrody krajowej lub zagranicznej za dorobek naukowy;

c) 0,75 pkt. za mozliwo$¢ pogtebienia znajomosci jezyka obcego podczas
wyjazdu na studia,
d) 0,75 pkt. za mozliwos¢ poznawania nowej kultury i zwyczajow kraju,
w ktdérym znajduje sie wybrana przez kandydata uczelnia partnerska.
17)Osoba, ktéra jest obywatelem kraju uprawnionego do uczestnictwa
w Programie ma prawo wyjecha¢ do uczelni w swoim kraju macierzystym,
jednakze w procesie rekrutacyjnym, nie bierze sie pod uwage punktéw
wskazanych w ppkt. 12 lit. ¢ i d. Natomiast w przypadku, gdy jezyk, w ktdrym
bedzie realizowany wyjazd na studia lub praktyke, jest jej jezykiem ojczystym,
nie bierze sie pod uwage punktow wskazanych w ppkt. 12 lit. c.

18)W przypadku studiébw liczba miejsc w danej uczelni partnerskiej jest
ograniczona i uzalezniona od ustalen zawartych w umowie zawieranej miedzy
PUM a dang uczelnia.

19)UKK w oparciu o przyznang punktacje ustala liste oséb zakwalifikowanych na
wyjazd na studia, sktadajacg sie z listy podstawowej oraz listy rezerwowej.
Pierwszenstwo wyboru uczelni w danym kraju ma osoba z wyzsza liczba
uzyskanych punktéw.

Lista podstawowa to lista oséb, ktéorych wyjazd zostanie objety
dofinansowaniem. W przypadku, gdy limit miejsc na danym kierunku
w wybranej uczelni partnerskiej zostanie wykorzystany przez osoby z wyzszg
liczba punktow osoba z listy podstawowej moze zmieni¢ wybdr uczelni
partnerskiej w ramach tego samego kraju.

Lista rezerwowa to lista oséb, ktérych wyjazd moze byé dofinansowany
jedynie w przypadku powstania rezerwy finansowej oraz pod warunkiem
dostepnosci miejsca na danym kierunku w wybranej uczelni partnerskiej lub

w wybranym kraju wyjazdu.
14
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20)UKK w oparciu o przyznang punktacje ustala liste os6b zakwalifikowanych na
wyjazd na praktyke, sktadajgca sie z listy podstawowej oraz listy rezerwowe,;.
Lista podstawowa to lista o0s6b, ktorych wyjazd zostanie objety
dofinansowaniem. Lista rezerwowa to lista oséb, ktérych wyjazd moze by¢
dofinansowany jedynie w przypadku powstania rezerwy finansowe;j

21)Po ogtoszeniu wynikéw rekrutacji, na studia i praktyke osoby z listy rezerwowej
majg mozliwos¢é podjecia decyzji o wyjezdzie z tzw. ,dofinansowaniem
zerowym”, pod warunkiem, Zze miejsca na poszczegolnych uczelniach nie
zostang zajete przez osoby, ktoére uzyskaty wyzszg liczbe punktéw. Gotowosé
wyjazdu z dofinansowaniem zerowym nalezy zgtosi¢ pisemnie do DNIWZ nie
pozniej niz w terminie wyznaczonym przez UKK.

22)W przypadku uzyskania przez wiecej niz jedng osobe takiej samej liczby
punktéw, o0 miejscu na liscie decydujg ponizsze kryteria wedilug wskazanej
kolejnosci:

a) rok i stopien studidow realizowany w trakcie prowadzonej rekrutacji do
Programu — pierwszenstwo osob z wyzszych lat studidw,

b) srednia ocen, o ktérej mowa w ppkt. 9,

c) liczba uzyskanych punktéw za osiggniecia naukowe, o ktérych mowa
w ppkt. 16 lit. b,

d) liczba punktéw uzyskana w rekrutacji na studia w PUM.

23)O wynikach rekrutacji DNIWZ informuje poszczegélne osoby w drodze
wiadomos$ci e-mail na wskazany przez nie we Wniosku na studia lub praktyke
adres poczty elektronicznej. Lista podstawowa i rezerwowa z punktacjg do
wgladu pozostaje w DNIWZ.

24)0d decyzji UKK przystuguje odwotanie do rektora, ktére nalezy wnie$é
w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikdw rekrutaciji na PUM.

25)W przypadku rezygnacji z wyjazdu przed jego rozpoczeciem osoba
zakwalifikowana zobowigzana jest ztozy¢ lub przesta¢ pisemnag rezygnacje do
DNIWZ.

26)W przypadku rezygnacji z wyjazdu na studia lub praktyke osoby znajdujgcej sie
na liscie podstawowej, jej miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej, z kolejng

najwyzsza liczbg uzyskanych punktow.
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27)W przypadku rezygnacji w trakcie wyjazdu uczestnik zobowigzany jest zwrécié

PUM w terminie 7 dni nalezng cze$¢ stypendium proporcjonalng do czesci

niezrealizowanego pobytu za granica.

4. Obowiazki zwigzane z wyjazdem na studia

1) Przed wyjazdem na studia student/doktorant ma obowigzek:

a)

b)

f)

)
h)

zapozna¢ sie z procedurg zgtoszenia do uczelni przyjmujacej i wypetnic jg
zgodnie z wymaganymi terminami,

ustali¢ treS¢ porozumienia o programie studibw 2z wilasciwym
koordynatorem wydziatowym/Kierownikiem studiébw doktoranckich /
Dyrektorem Szkoty Doktorskiej i osobg odpowiedzialng w uczelni
przyjmujacej, podpisa¢ dokument iuzyska¢ jego zatwierdzenie przez
dziekana / Kierownika studiéw doktoranckich/ Dyrektora Szkoty Doktorskiej
i osobe odpowiedzialng w uczelni przyjmujacej oraz dostarczy¢ do DNiWZ
nie pézniej niz 14 dni przed ostatecznym terminem wyznaczonym przez
uczelnie przyjmujaca; przy ustalaniu zapiséw porozumienia o programie
studiéw nalezy uwzgledni¢ mozliwo$é uzyskania w uczelni przyjmujgcej
poréwnywalnych efektow ksztatcenia przewidzianych dla danego kierunku
studibw w PUM, stosujgc zasade minimalizowania réznic programowych,
jezeli jest to mozliwe LA nalezy wypetniaé poprzez aplikacje KE — Online
Learning Agreement.

uzyskaé Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego,

wykupi¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej na okres pobytu na wyjezdzie
w zakresie okreslonym w umowie na wyjazd,

uzyskac wize, gdy ta jest wymagana w kraju, w ktérym bedzie realizowany
wyjazd,

w przypadku checi otrzymania kursu jezykowego w systemie OLS
zalogowac sie na platformie OLS,

dostarczy¢ potwierdzenie zaliczenia roku studiow poprzedzajgcego wyjazd,
podpisa¢ umowe na wyjazd,

jezeli to mozliwe opcjonalnie wypetni¢ pierwszy test biegtosci jezykowej

w systemie OLS,
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2)

3)

4)

5)

j) w razie potrzeby odebra¢ z DNIWZ zaswiadczenie potwierdzajgce
wysokos$¢ przyznanego dofinansowania.

k) Student na etapie rekrutacji winien zapoznaé sie z Klauzulg Informacyjng
dotyczacg przetwarzania jego danych, a w momencie dostania si¢ na
program winien zapozna¢ sie z os$wiadczeniem Komisji Europejskiej
0 przetwarzaniu jego danych.

Student/doktorant, ktéry nie dopetni ww. obowigzkéw nie bedzie mdgt

rozpoczac wyjazdu na studia.

Przed wyjazdem na studia zaleca sie podaé w DNiWZ kontakt ICE (In Case of

Emergency) i zarejestrowac sie na portalu Odyseusz dla oséb wyjezdzajgcych

za granice, prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

W przypadku studiéw po przyjezdzie do uczelni przyjmujgcej uczestnik ma

obowigzek:

a) przestaé do DNIWZ potwierdzenie rozpoczecia pobytu w uczelni
przyjmujacej oraz swoje aktualne dane kontaktowe w terminie 14 dni od
rozpoczecia wyjazdu,

b) w przypadku, gdy po przybyciu do uczelni przyjmujgcej okaze sig, ze
ustalenia porozumienia o programie studiow nie moga byé zrealizowane,
zgtosi¢ proponowane zmiany do porozumienia w terminie do 5 tygodni od
dnia rozpoczecia zaje¢ do wiasciwego koordynatora wydziatowego; do
zatwierdzenia zmian niezbedna jest zgoda koordynatora uczelni
przyjmujace;, wiasciwego koordynatora wydziatowego oraz
dziekana/Kierownika studiéw doktoranckich/ Dyrektora Szkoty Doktorskie;.

Po zakonczeniu wyjazdu na studia uczestnik ma obowigzek w terminie

okreslonym w umowie na wyjazd:

a) dostarczy¢ do DNiWZ wydang przez uczelnie przyjmujgcg ostatnig czesc
porozumienia o programie studidow (After the mobility) lub zaswiadczenie,
zawierajgce daty pobytu w uczelni przyjmujacej oraz wykaz zaliczen;
dokument ten moze mie¢ posta¢ osobnych dokumentéw: zaswiadczenia
potwierdzajgcego daty pobytu w uczelni oraz wykazu zaliczen,

b) wypetni¢ indywidualny raport uczestnika on-line.

Brak realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ppkt. 3 lit. a oraz ppkt. 4,

powoduje obowigzek uczestnika do zwrotu w cato$ci kwoty wyptaconego
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stypendium, a w przypadku studentow — réwniez niezaliczenie okresu studiéw

realizowanych w uczelni przyjmujace;.

6) Razgce naruszenie zasad programu Erasmus+ przez uczestnika moze

stanowi¢ podstawe do wszczecia wzgledem uczestnika bedacego studentem

lub doktorantem postepowania dyscyplinarnego.

5. Zaliczenie okresu studiow zrealizowanych w uczelni przyjmujacej

1)

2)

Zaliczenia okresu studiow zrealizowanych w uczelni przyjmujacej dokonuje
dziekan/ Kierownik studiéw doktoranckich/ Dyrektor Szkoty Doktorskiej, na
podstawie:

a) porozumienia o programie studiéw,

b) wykazu zaliczen uzyskanego z uczelni przyjmujacej,

c) zaswiadczenia potwierdzajgcego daty pobytu;
Jezeli punkty ECTS uzyskane przez studenta / doktoranta w uczelni
przyjmujgcej sa mniejsze niz ustalone w porozumieniu o programie studiow,
dziekan / Kierownik studiow doktoranckich/ Dyrektor Szkoty Doktorskiej moze
zobowigzaé studenta /doktoranta do uzupetnienia zaistniatych ré6znié¢

okres$lajgc warunki takiego uzupenienia.

Obowiazki zwigzane z wyjazdem na praktyke

1) Student/doktorant/absolwent przed wyjazdem na praktyke ma obowigzek:

a) uzyskac podpisany list intencyjny od instytucji przyjmujacej,

b) ustali¢ tre§¢ porozumienia o programie praktyki z wilasciwym
koordynatorem wydzialowym / Kierownikiem studidw doktoranckich /
Dyrektorem Szkoty Doktorskiej i osobg odpowiedzialng w instytuciji
przyjmujgcej, podpisa¢ dokument i uzyska¢ jego zatwierdzenie przez
wiasciwego koordynatora wydzialowego ds. programu Erasmus+ /
Kierownika studiéw doktoranckich / Dyrektora Szkoty Doktorskiej i osobe
odpowiedzialng w instytucji przyjmujgcej oraz dostarczy¢ do DNiWZ nie
pézniej niz 14 dni przed ostatecznym terminem wyznaczonym przez
instytucje przyjmujaca, jezeli jest to mozliwe LA nalezy wypetnia¢ poprzez
aplikacje KE — Online Learning Agreement.

¢) uzyskac Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego,
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2)

3)

d)

f)

9)

h)

)

wykupi¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
dotyczace zadan wykonywanych przez uczestnika (obejmujgce co najmniej
szkody poniesione przez uczestnika w miejscu pracy) oraz ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej (obejmujgce szkody spowodowane przez
uczestnika w miejscu pracy) na okres pobytu na wyjezdzie w zakresie
okreslonym w umowie na wyjazd,

uzyskac wize, gdy ta jest wymagana w kraju, w ktorym bedzie realizowany
wyjazd,

w przypadku checi otrzymania kursu jezykowego w systemie OLS
zalogowac sie na platformie OLS,

w przypadku absolwenta — dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
ukonczenie studiow,

podpisa¢ umowe na wyjazd,

opcjonalnie odebraé z DNIWZ zaswiadczenie potwierdzajgce wysokosc
przyznanego dofinansowania,

opcjonalnie wypetni¢ pierwszy test biegtosci jezykowej w systemie OLS.

Student/doktorant/absolwent, ktdéry nie dopetni ww. obowigzkéw nie bedzie

mogt rozpocza¢ wyjazdu.

Przed wyjazdem na praktyke zaleca sie poda¢ do DNIWZ kontakt ICE (In

Case of Emergency) i zarejestrowa¢ sie na portalu Odyseusz dla oséb

wyjezdzajgcych za granice, prowadzonym przez Ministerstwo Spraw

Zagranicznych.

Po przyjezdzie do instytucji przyjmujacej uczestnik ma obowigzek:

a)

b)

przestaé do DNIWZ potwierdzenie rozpoczecia pobytu w instytucji
przyjmujacej oraz swoje aktualne dane kontaktowe w terminie 14 dni od
rozpoczecia wyjazdu,
w przypadku, gdy po przybyciu do instytucji przyjmujgcej okaze sie, ze
zatwierdzony program praktyki nie jest mozliwy do zrealizowania, zgtosic¢
propozycje zmian do porozumienia o programie praktyki w terminie do 2
tygodni od dnia rozpoczecia praktyki w instytucji przyjmujacej do
wlasciwego koordynatora wydziatowego. Zmiany w porozumieniu
o programie praktyki wymagajg zatwierdzenia przez wiasciwego
koordynatora wydziatowego/ Kierownika studiéw doktoranckich / Dyrektora
Szkoty Doktorskiej oraz osobe odpowiedzialng w instytucji przyjmujace;.
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4) Po zakonczeniu wyjazdu uczestnik ma obowigzek w terminie okreslonym
W umowie na wyjazd:

a) Dostarczy¢ do DNIWZ wydang przez instytucje przyjmujgca ostatnig czesé
porozumienia o programie praktyki (After the mobility), zawierajgca daty
pobytu w instytucji przyjmujgcej (stanowigca zaswiadczenie
0 zrealizowaniu programu praktyki zgodnie z porozumieniem o programie
praktyki) w jezyku angielskim,

b) wypetni¢ indywidualny raport uczestnika on-line.

5) Brak realizacji obowigzkéw wskazanych w ppkt. 3 lit. ¢ oraz ppkt. 4 powoduje
powstanie obowigzku uczestnika zwrdcenia w cato$ci kwoty wyptaconego
stypendium, a w przypadku studentéw — réwniez niezaliczenie okresu praktyki
realizowanej za granica.

6) Razgce naruszenie zasad programu Erasmus+ przez uczestnika moze
stanowi¢ podstawe do wszczecia wzgledem uczestnika bedgcego studentem

lub doktorantem postepowania dyscyplinarnego.

7. Zaliczenie okresu praktyk zrealizowanych w instytucji przyjmujace;j.
Zaliczenia okresu praktyki zrealizowanej przez studenta/doktoranta w instytucji
przyjmujgcej dokonuje dziekan / Kierownika studiow doktoranckich / Dyrektor
Szkoty Doktorskiej, na podstawie:

a) porozumienia o programie praktyki,
b) zaswiadczenia o zrealizowaniu praktyki wydanego przez instytucje
przyjmujacg, o ktbrym mowa w pkt 6 ppkt. 4 lit. a.

8. Przyjazdy studentow i doktorantéw z uczelni zagranicznych

1) Przed przyjazdem do PUM nalezy przestaé wniosek do DNiIWZ, w terminie
podanym na stronie internetowej PUM).

2) Student/doktorant wuczelni partnerskiej przesyta ponadto porozumienie
o programie studiow/praktyki oraz inne wymagane dokumenty wskazane na
stronie internetowej PUM (a w razie koniecznosci rowniez dodatkowg
dokumentacje wskazywana przez DNiWZ.

3) Porozumienie o programie studidw rozpatrujg i akceptujg: wiasciwy
koordynator wydziatowy i dziekan/Kierownika studiéw doktoranckich / Dyrektor
Szkoty Doktorskiej.
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4) Porozumienie o programie praktyki rozpatruje i akceptuje wtasciwy koordynator
wydziatowy w porozumieniu z jednostkg przyjmujacg w PUM.

5) W ciggu 5 tygodni po zakonczeniu okresu studidw/enia w PUM
student/doktorant  otrzymuje wykaz zaliczeh oraz zaswiadczenie
potwierdzajgce okres pobytu na studiach w PUM natomiast po zakohczeniu

praktyki praktykant otrzymuje zaswiadczenie potwierdzajace zrealizowanie
praktyki.

prof. dr hab. Leszek Domanski
Rektor PUM
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Zatacznik nr 1
do ,,Zasad funkcjonowania Programu Erasmus+
w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie

dla studentow, doktorantéw i absolwentow”

Zakres czynnosci koordynatora instytucjonalnego ds. programu Erasmus+

w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

8)

9)

Opiniowanie Umow Miedzyuczelnianych przedioZzonych do podpisu wtadz po
weryfikacji koordynatora wydziatowego pod katem (specyfiki danej uczelni oraz
porownanie oferowanego katalogu przedmiotéw z programem studiow w PUM w
celu okreslenia mozliwosci realizacji wymiany | okreSlenie jej zasad
zapewniajgcych uzyskanie zbieznych efektdw ksztatcenia zgodnie z wytycznymi
procesu boloriskiego wdrazanymi w PUM)

Monitorowanie postepu w realizacji programu Erasmust+ i przekazywanie
aktualnego stanu realizacji programu Erasmus+ wtadzom PUM,

Analiza potencjatu rozwoju Erasmus+ na poszczegblnych wydziatach PUM.
Doradztwo w zakresie przygotowania oferty dydaktycznej w j. angielskim
Nawigzywanie wspétpracy z partnerami z zagranicznymi w kontek$cie rozwoju
programu Erasmus+,

Scista wspotpraca z zakresie realizacji programu Erasmus+ z koordynatorami
wydziatowymi.

Udziat w komisjach rekrutacyjnych majacych na celu zakwalifikowanie
uczestnikbw mobilnosci w tym decyzji dotyczacych podziatu $rodkéw
finansowych.

Podpisywanie/akceptacja dokumentacji dotyczacej programu Erasmus+ m.in.
dokumenty do Narodowej Agencii.

Promowanie PUM na arenie miedzynarodowe;j.
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Zatacznik nr 2
do ,,Zasad funkcjonowania Programu Erasmus+
w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie

dla studentow, doktorantow i absolwentow”

Zakres czynnosci wydzialowych koordynatoréw ds. programu Erasmus+

w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

promowanie wsréd studentow, pracownikéw i catego Srodowiska akademickiego
programu Erasmus+ oraz promowanie postawy otwartosci i rownosci
podejmowanie dziatan w kierunku integrowania studentdow zagranicznych ze
studentami wydziatu,

wspéipraca z wydziatowym koordynatorem instytucji przyjmujgcej w zakresie
transferu punktdéw i wlasciwego zaliczenia okresu studidw/praktyk
zrealizowanych za granicg oraz w sprawach dotyczgcych oferty PUM
skierowanej do studentéw przyjezdzajgcych,

udziat w Uczelnianej Komisji Kwalifikacyjnej ds. Programu Erasmus+,
wspoétpraca z petnomocnikiem rektora ds. programu Erasmus+,

wspoipraca z DNIWZ,

inicjowanie i koordynacja zawierania umow miedzyinstytucjonalnych z uczelniami
i instytucjami zagranicznymi, (w tym zapoznanie sie ze specyfikg danej uczelni
oraz poréwnanie oferowanego katalogu przedmiotow z programem studiow
w PUM w celu okreslenia mozliwosci realizacji wymiany i okreSlenie jej zasad
zapewniajgcych uzyskanie zbieznych efektdéw ksztafcenia zgodnie z wytycznymi
procesu boloniskiego wdrazanymi w Uczelni),

wspoOfpraca z uczelniami partnerskimi PUM w ramach obowiazujacych uméw
w zakresie organizacji wymiany studenckiej,

monitoring wyjazdéw studentéw PUM w ramach Programu,

10) sporzadzanie wraz ze studentem i weryfikacja planu studiéw/ planu praktyki

w Learning Agreement. Plan studiéw/ praktyki powinien by¢ sporzadzony
w sposOb gwarantujacy zaliczenie petnego okresu studibw na podstawie
uzyskanych przez studenta egzamindw i zaliczen w uczelni partnerskiej w tym

uzgadnianie ECTS,

11) sporzgdzanie wraz ze studentem i weryfikacja planu studidéw/ planu praktyki

w Learning Agreement
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12) rozwigzanie trudnosci przy uznaniu efektow ksztatcenia nabytych w wyniku
pomysinego zrealizowania zatozenn okreslonych w porozumieniu o programie
studidw/praktyki, z zastrzezeniem, ze ostatecznego uznania wyjazdu dokonuje
dziekan w oparciu o opinie wtasciwego koordynatora wydziatowego ds. programu
Erasmus+.

13) uzgadnianiu zatozenn porozumienia o programie studibw i porozumienia
o programie praktyki przed przyjazdem i po przyjezdzie do PUM studentow
z uczelni partnerskie;j.

14) pomoc w realizacji ustalonego programu studiéw/programu praktyki poprzez
nawigzanie kontaktu z osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie wybranych

przez studentéw zajec.
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